
STELLENPROFIL 

Ihre vollständige und aussagekräftige Bewerbung bitte an:

imug Beratungsgesellschaft mbH 
Postkamp 14 a 
30159 Hannover

Weitere Informationen:
www.imug.de

Wir suchen zum 1. August 2018 eine/n engagierte/n und motivierte/n

Auszubildende/n zur/m Kauffrau/-mann  
für Büromanagement.

Ihre Aufgaben: Ihre Qualifikationen: 
 Während Ihrer dreijährigen Ausbildung zur/zum 

Kauffrau/-mann für Büromanagement lernen Sie 
alle berufsrelevanten Fertigkeiten, Kenntnisse und 
Aufgaben des Büromanagements von der Pike auf 
kennen.

 Bei uns können Sie sowohl bei diversen Kunden- 
projekten als auch bei der Vorbereitung und Organi-
sation von Kundenveranstaltungen mitwirken. 

 Ebenso werden Sekretariats- oder Assistenzaufga-
ben zu Ihren Tätigkeiten gehören, wie die projekt-
bezogene Unterstützung unserer angegliederten 
Marktforschung.

 Abitur/Allgemeine Hochschulreife oder  
sehr gute mittlere Reife (höhere Handelsschule)

 Sehr gute Deutschkenntnisse sowie ein gutes  
sprachliches Ausdrucksvermögen

 Gute Englischkenntnisse 

 Gute PC-Kenntnisse

 Engagement und Kommunikationsfreude 

 Spaß an abwechslungsreichen Aufgaben

 Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

ist ein Forschungs- und Beratungsinstitut mit Kernkom- 
petenzen in den Bereichen Corporate Social Responsibility,  
Rating sowie Marktforschung, Marketing- und Kommuni- 
kationsberatung. Unsere Kunden sind Institutionen, die  
ihren ökonomischen Erfolg mit ökologischer Verträglichkeit  
und sozialer Fairness verbinden wollen. Nachhaltigkeit 
und echte Kundenorientierung im Sinne von Qualität, Um-
weltverträglichkeit, Fairness und Transparenz sollen sich 
am Markt durchsetzen.

Zu unseren Kunden zählen namhafte Unternehmen aus 
unterschiedlichsten Branchen mit denen wir spannende 
Projekte realisieren.

die Mitarbeit in einem hochmotivierten Team in einer 
flexiblen Organisation mit großen Gestaltungsmöglich- 
keiten. Es erwartet Sie im imug eine offene und freund- 
liche Arbeitsatmosphäre. Wir freuen uns darauf, Sie  
kennen zu lernen.

 Die imug Beratungsgesellschaft ... Wir bieten Ihnen ...

Thomas Läuger 
fon: 0511 121 96 35 
mail: laeuger@imug.de


