
TEAMASSISTENZ UND
UNTERSTÜTZUNG DNK

IN VOLLZEIT

Birte Freudenreich
freudenreich@imug.de

Du hast noch eine Frage? Ruf einfach an:
0511 121 96-48 WWW.IMUG.DE

Der Arbeitsbereich imug | csr unterstützt seit über 25  
Jahren Unternehmen in allen nachhaltigkeitsbezogenen 
Fragen von der Strategieentwicklung über die Implemen- 
tierung von Leistungen und Prozessen bis hin zur ziel- 
gruppengerechten CSR-Kommunikation. Wir verstehen uns 
als Nachhaltigkeitspioniere in Deutschland. Für uns ist  
exzellente Beratung kein ökonomischer Selbstzweck,  

sondern vielmehr unser sinnstiftender Beitrag, die not- 
wendigen gesellschaftlichen Transformationsprozesse  
zu gestalten und voranzubringen.

Weitere Infos und einen kleinen Einblick in unsere  
Arbeit findest Du auf unserer Homepage: 
www.imug.de 

	 in der Buchhaltung: Controlling, Finanzplanung, 
	 Rechnungsstellung

	 beim Bewerber*innen-Management und der  
	 Onboarding-Organisation

	 beim Telefon- und Emailservice im Austausch mit  
	 Anwenderunternehmen des DNK

	 bei der Kommunikation im Web und auf Social Media 
	 sowie Research rund um das Thema Nachhaltigkeit

	 beim Veranstaltungsmanagement in der Vor- und  
	 Nachbereitung von Präsenz- und Online- 
	 Veranstaltungen

	 kannst Deine Arbeit gut selbst organisieren und  
	 arbeitest Dich verlässlich, schnell und sorgfältig in neue  
	 Themenbereiche ein

	 hast ein abgeschlossenes Bachelorstudium mit  
	 wirtschafts- oder sozialwissenschaftlicher Ausrichtung  
	 oder eine abgeschlossene, kaufmännische Berufsaus- 
	 bildung 

	 bringst eine hohe sozial-kommunikative Kompetenz mit 

	 hast sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office

	 verfügst über gute Deutsch- und Englischkenntnisse  
	 in Wort und Schrift

Unterstützen kannst Du uns … Du … 

WIR SUCHEN EINE

sendest du bitte an:
Deine aussagekräftigen Unterlagen

Du bist ein Organisationstalent und möchtest unser Team mit deiner kommunikativen  
und freundlichen Art unterstützen? Hast Du Lust mehr über Nachhaltigkeitsthemen  
zu erfahren? Dann werde unsere neue Teamassistenz und unterstütze schwerpunkt- 
mäßig das Projektbüro des Deutschen Nachhaltigkeitskodex (DNK).  
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