Wir suchen eine/n

Auszubildende/n (m/w) zur/m Kauffrau/-mann ftr
BUrokommunikation.

Die imug Beratungsgesellschaft ist ein hochqualifiziertes Forschungs- und Beratungs-
institut mit Kernkompetenzen in den Bereichen Marketing, Marktforschung und Kommu-
nikation. Wir filhlen uns als Experten fur Fragestellungen rund um die Themen Nachhal-
tigkeitsmanagement, Kundenorientierung und Ethisches Investment. Zu unseren Kunden
zéhlen namhafte Unternehmen aus unterschiedlichsten Branchen mit denen wir span-
nende Projekte realisieren.

Zur Verstarkung unseres Teams (30 Mitarbeiter) ,Ich habe SpaR an meiner Ausbildung, weil...
suchen wir zum 01. August 2012 eine/n enga- ...mir das imug einen abwechslungsreichen Alltag bietet, der
gierte/n und motivierte/n Auszubildende/n zur/ nicht auf die praktischen Inhalte einer Kauffrau fiir Birokommu-
. . . . nikation beschrankt ist. Neben administrativen Aufgaben durch-
zur/m Kauffrau/-mann fir Burokommunikation. laufe ich unterschiedliche Bereiche, die mir ein Verstandnis fir

das Zusammenwirken des Unternehmens vermitteln.

In einem jungen sympathischen Team, das mich fordert aber
auch fordert, habe ich die Mdglichkeit eigene Ideen einzubrin-

Ihre Aufgaben: gen und Neues dazu zu lernen.”

Wabhrend lhrer dreijahrigen Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann fir Birokommunikation lernen Sie
alle berufsrelevanten Fertigkeiten, Kenntnisse und Aufgaben der Blirokommunikation von der Pike
auf kennen.

Bei uns kdnnen Sie sowohl bei diversen Kundenprojekten als auch bei der Vorbereitung und Orga-
nisation von Kundenveranstaltungen mitwirken. Sekretariats- oder Assistenzaufgaben werden
ebenso zu lhren Tatigkeiten gehdren, wie die projektbezogene Unterstiitzung unserer angeglieder-
ten Marktforschung. Weiterhin werden Sie im Rahmen lhrer Ausbildung, Untersuchungsberichte
und Prasentationen erstellen.

Ilhre Qualifikationen:

o Abitur/Allgemeine Hochschulreife oder gute mittlere Reife (hdhere Handelsschule)
o Sehr gute Deutschkenntnisse sowie ein gutes sprachliches Ausdrucksvermdgen

e Gute Englischkenntnisse

e Gute PC-Kenntnisse

« Engagement und Kommunikationsfreude

e Spal an abwechslungsreichen Aufgaben

o Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten Ihnen die Mitarbeit in einem hochmotivierten Team in einer flexiblen Organisa-
tion mit grolRen Gestaltungsmaoglichkeiten. Es erwartet Sie im imug eine offene und
freundliche Arbeitsatmosphére. Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen.

www.imug.de

Vollstandige und aussagekraftige
Bewerbungen per Post oder
E-Mail an:

imug Beratungsgesellschaft mbH
Thomas Lauger

Brihlstr. 11

30169 Hannover

Fon: 0511.1219635

E-Mail: laeuger@imug.de
www.imug.de
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